
国交省　帳票レイアウト 国交省　帳票レイアウト

　　営繕・委託業務　打合せ記録簿（受注者発議） 　　営繕・委託業務　打合せ記録簿（発注者発議）
実線（赤）内は、受注者が入力・選択します。破線（青）内は、発注者が入力・選択します。 実線（赤）内は、受注者が入力・選択します。破線（青）内は、発注者が入力・選択します。

副題 副題

○指示 ○請求 ○通知 ○報告 ○その他（　　　　　　　　　　　） ○指示 ○請求 ○通知 ○報告 ○その他（　　　　　　　　　　　）

・（ ） ・（ ）

点 ・（ ） 点 ・（ ）

○承諾　　○同意　　○受理　　別途（○通知　　○指示　　○回答　　○協議）します。 ○承諾　　○同意　　○受理　　別途（○通知　　○指示　　○回答　　○協議）します。

○了解　　○受理　　別途（○通知　　○提出　　○報告　　○協議）します。 ○了解　　○受理　　別途（○通知　　○提出　　○報告　　○協議）します。

印影欄 印影欄

添付資料

打　合　せ　記　録　簿

発 議 事 項

委 託 業 務 名

受 注 者 名

発 議 者 ○発注者　　　●受注者 発議年月日

処
理
・
回
答

発
注
者

上記について

受
注
者

上記について

令和　　　　年　　　　月　　　　日

（内容）

打　合　せ　記　録　簿

発 議 者 ●発注者　　　○受注者 発議年月日

発 議 事 項

委 託 業 務 名

受 注 者 名

（内容）

添付資料

処
理
・
回
答

発
注
者

上記について

令和　　　　年　　　　月　　　　日

受
注
者

上記について

令和 年 月 日

令和 年 月 日

令和 年 月 日

令和 年 月 日



国交省　決裁経路一覧

・下記は各帳票にあらかじめ設定されたワークフローです。決裁中に経路は変更できます。
・ワークフローに記載された、一番左側の職位の方から書類を発議できます。

営繕・委託業務における決裁経路一覧

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

打合せ記録簿［設計］（総括調査員発：設
備）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

打合せ記録簿［設計］（総括調査員発：建
築）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

打合せ記録簿［設計］（主任調査員発：設
備）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

打合せ記録簿［設計］（主任調査員発：建
築）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

打合せ記録簿［設計］（調査員発：機械）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

国交省_打合せ記録簿（営繕・発注者発議）

打合せ記録簿［設計］（調査員発：建築）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

打合せ記録簿［設計］（調査員発：電気）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

打合せ記録簿［監理］（受注者発：機械）

【営(業)】現場
技術員（機械）

【営(業)】現場
技術員（電気）

【営(業)】現場
技術員（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

打合せ記録簿［監理］（受注者発：電気）

【営(業)】現場
技術員（電気）

【営(業)】現場
技術員（機械）

【営(業)】現場
技術員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

打合せ記録簿［監理］（受注者発：建築）

【営(業)】現場
技術員（建築）

【営(業)】現場
技術員（電気）

【営(業)】現場
技術員（機械）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

【営(業)】総括
調査員（建築）

打合せ記録簿［設計］（受注者発：機械）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】総括
調査員（建築）

【営(業)】総括
調査員（設備）

打合せ記録簿［設計］（受注者発：電気）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】管理
技術者

【営(業)】調査
員（建築）

【営(業)】調査
員（電気）

【営(業)】調査
員（機械）

【営(業)】主任
調査員（建築）

【営(業)】主任
調査員（設備）

決裁経路（一番左が発議者）

【営繕】

委託業務
【設計】
・

委託業務
【監理】

打合せ記録簿

国交省_打合せ記録簿（営繕・受注者発議）

打合せ記録簿［設計］（受注者発：建築）

【営(業)】主任担
当技術者（建築）

【営(業)】主任担
当技術者（電気）

【営(業)】主任担
当技術者（機械）

種別 分類 帳票名称 帳票様式名 帳票種類（決裁経路種類）


